
Hướng dẫn khai báo
Master Data & Cấu
hình phân quyền
Hướng dẫn dành cho Admin về:

1. Khai báo Dữ liệu chủ (Master Data)
2. Cấu hình phân quyền người dùng

ĐƠN VỊ (MASTER DATA)
VỊ TRÍ (MASTER DATA)
PHẠM VI TUẦN TRA(MASTER DATA)
QUẢN LÝ MỨC ĐỘ MỐI NGUY (MASTER DATA)
CẤU HÌNH PHÂN QUYỀN



ĐƠN VỊ (MASTER DATA)
Lưu ý: Chỉ có người được phân quyền mới thao tác
mục Đơn vị được 

A. HIỆN THỊ DANH SÁCH ĐƠN VỊ 

B. THÊM MỚI ĐƠN VỊ 
Sau khi bấm nút thêm mới > điền thông tin > bấm"Lưu"
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VỊ TRÍ (MASTER DATA)
Lưu ý: chỉ có người được phân quyền mới được theo
tác mục đơn vị 

A. HIỆN THỊ DANH SÁCH

B. THÊM VỊ TRÍ
Sau khi bấm nút thêm mới > điền thông tin > bấm lưu
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PHẠM VI TUẦN TRA(MASTER
DATA)
Lưu ý: Chỉ có người được phân quyền mới thao tác
mục Phạm vi được

A. HIỆN THỊ DANH SÁCH 
Các bước thực hiện: Chọn quản lý công việc(1) > chọn phạm vi tuần tra(2) 

(3) tìm kiếm phạm vi tuần tra bằng từ khóa 

(4) Thêm mưới phạm vi tuần tra 

B. THÊM/XÓA/SỬA ĐIỀM TUẦN TRA 
Để thêm mưới điểm tuần tra : Chọn nút thêm mới(4) > điền thông tin> bấm lưu
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Để chỉnh sửa hay xóa phạm vi điểm tuần tra > chọn tác vụ > Chọn nút muốn thực hiện 
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QUẢN LÝ MỨC ĐỘ MỐI NGUY
(MASTER DATA)
Lưu ý: người có được phân quyền mới có thể thao tác
mục mức độ mối nguy 

A. HIỆN THỊ DANH SÁCH MỨC ĐỘ MỐI NGUY 
Các bước thực hiện : Chọn " Quản lý công việc"(1) > Chọn Mức độ mối nguy(2) 

(3) tìm kiếm mối nguy theo key word

(4)Thêm mới mối nguy 

B. THÊM MỚI MỨC ĐỘ MỐI NGUY 
Sau khi bấm nút" thêm mới" > giao diện hiện thị trang thêm mới mức độ mối nguy > Điền thông tin
> bấm nút "Lưu"
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C. XÓA MỨC ĐỘ MỐI NGUY 
Bước thực hiện: Chọn " Quản lý công việc"(1) > Chọn Mức độ mối nguy(2)  > chọn biểu tượng tác
vụ(3) > chọn xóa(4)
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Sau khi bấm xóa " Hiện thị hộp thoại xác nhận 

D. CẬP NHẬT MỨC ĐỘ MỐI NGUY 
Các bước thực hiện :Chọn " Quản lý công việc"(1) > Chọn Mức độ mối nguy(2)  > chọn biểu tượng
tác vụ(3) >chọn chỉnh sửa (4)

Sau khi bấm chỉnh sửa > giao diện chỉnh sửa mức độ mối nguy sẽ hiện thị > điền thông tin> bấm
lưu
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CẤU HÌNH PHÂN QUYỀN
!Lưu ý: Chỉ có tài khoản Admin mới được xem và thao
tác các mục liên quan đến Người dùng và Phân
quyền.

Thứ tự các bước phân quyền:
1. Tạo Phân cấp (vai trò)
2. Cấu hình phân quyền cho vai

trò đã tạo
3. Tạo Người dùng
4. Gán Người dùng vào Đơn vị

1. Tạo Phân cấp (Vai trò)
Để tạo một Phân cấp (Vai trò) mới,

vào Cấu hình quản trị (1) > Phân quyền (2) > Chọn nút Thêm mới (3) như hình dưới
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Điền các thông tin (4) gồm:

Mã: Tên vai trò
Trạng thái: Hoạt động | Không hoạt động 
Nội dung: Mô tả chi tiết hơn về vai trò này

Nhấn nút Thêm mới (5) để lưu.

2. Cấu hình phân quyền cho vai trò đã
tạo
Chọn vào Vai trò cần cấu hình (1)

Đánh dấu check vào các quyền mà vai trò đó được phân công (2)

Nhấn nút Cập nhật để lưu (3)
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3. Tạo Người dùng
Để tạo một Người dùng mới:

Vào Menu Cấu hình quản trị (1) > Người dùng (2) > Chọn nút Thêm mới (3)

Điền thông tin (4) > Chọn Vai trò được phân quyền (5) > Tải hình ảnh (tùy chọn) (6) > Chọn
Thêm mới để lưu (7)
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4. Gán Người dùng vào Đơn vị
Để gán một người dùng vào 1 đơn vị, thao tác như sau:

Vào Menu Quản lý công việc (1) > Đơn vị (2) > Tìm đơn vị cần thêm, chọn nút tác vụ ở cuối
dòng (3) > Chỉnh sửa (4)

Nhập tên người dùng vào vùng tương ứng (5) > Bấm Lưu để kết thúc (6)
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! Lưu ý:
Nếu người dùng tham gia nhiều Đơn vị thì sẽ lặp lại các bước này cho từng Đơn vị mà
người dùng tham gia.
Đọc phần Ghi chú phân quyền chi tiết bên dưới để nhập người dùng vào vùng cho đúng. 


